
 

МАТЕРИЈАЛИ ЗА ПРИПРЕМУ КАНДИДАТА ЗА ПРОВЕРУ 
ПОСЕБНИХ ФУНКЦИОНАЛНИХ КОМПЕТЕНЦИЈА НА ЈАВНОМ 

КОНКУРСУ  

1. Радно место за архивске послове, у звању референт 
у Групи за конзуларне послове, у Сектору за конзуларне послове  

1 извршилац 
 

- Упутство о примени аутоматске обраде података у ОЈ  МСП (Прилог 1) 
- Листа категорија регистраторског материјала са роковима чувања 

(види линк https://www.paragraf.rs/lista-kategorija-dokumentarnog-materijala-sa-
rokovima-cuvanja.html) 

- Уредба о категоријама регистрторског материјала с роковима чувања ("Сл.гласник 
РС", br. 44/93).  
 

 2. Радно место за пензијско-инвалидску и социјалну проблематику, у звању 
референт 

у Одсеку за радноправну евиденцију, у Одељењу за персоналне и правне послове, у 
Генералном секретаријату  

1 извршилац 
 

- Закон о пензијском и инвалидском осигурању („Службени гласник РС“, бр. 34/03, 
64/04 - УС, 84/04 - др. закон, 85/05, 101/05 - др. закон, 63/06 -УС, 5/09, 107/09, 30/10 
- др. закон, 101/10, 93/12, 62/13, 108/13, 75/14, 142/14, 73/18, 46/19 - УС, 86/19, 62/21) 

- Уредба о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“, 21/20 и 32/21). 

 
3. Радно место за административне послове, у звању референт  

 у Одсеку за радноправну евиденцију, у Одељењу за персоналне и правне послове, у 
Генералном секретаријату 

2 извршиоца 
 

- Закон о државним службеницима („Службени гласник РС“, бр. 79/05, 81/05 – 
исправка, 83/05 - исправка, 64/07,  67/07- исправка, 116/08,  104/09, 99/14, 94/17, 
95/18 и 157/20) 

- Уредба о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“, 21/20 и 32/21). 
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4. Радно место за административне послове, у звању референт  
у Одсеку непокретну имовину, грађевинске послове и занатске услуге, у Одељењу за 

имовинско-правне и заједничке послове, у Генералном секретаријату 
 1 извршилац 

 
- Закон о спољним пословима („Сл. гласник РС“ бр. 116/2007, 126/2007 – испр. и 

41/2009) 
- Уредба о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“, 21/20 и 32/21). 

 
5. Радно место за евиденцију основних средстава и административне послове 

магацинског пословања, у звању референт 
у Одсеку за покретну имовину и набавке, у Одељењу за имовинско-правне и 

заједничке послове 
1 извршилац 

 
- Уредба о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања (СЛ. гласник 

РС“, 44/93) 
- Уредба о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“, 21/20 и 32/21). 

 
 

6. Радно место за обрачун службених и селидбених путовања, у звању референт,  
у Одсеку за лична примања и службена путовања, у Одељењу финансијске послове, у 

Генералном секретаријату 
1 извршилац 

 
- Одлука о службеним путовањима у иностранство (Прилог 2) 
- Правилник о допуни Правилника о накнади трошкова службених путовања и 

селидбе у иностранство (Прилог 3).  
 

7. Радно место за обрачун селидбених путовања, у звању референт 
 у Одсеку за лична примања и службена путовања, у Одељењу финансијске послове, 

у Генералном секретаријату 
1 извршилац 

 
- Одлука о службеним путовањима у иностранство (Прилог 2) 
- Правилник о допуни Правилника о накнади трошкова службених путовања и 

селидбе у иностранство (Прилог 3). 
 

8. Радно место благајника, у звању референт 
у Одсеку за лична примања и службена путовања, у Одељењу финансијске послове, у 

Генералном секретаријату 
1 извршилац 

 
- Закон о платном промету ("Сл. лист СРЈ", бр. 3/2002 и 5/2003 и "Сл. гласник РС", 

бр. 43/2004, 62/2006, 111/2009 - др. закон, 31/2011 и 139/2014 - др. закон).  
 



 
 
 

9. Радно место за административне послове, у звању референт 
 у Одељењу безбедности, у Генералном секретаријату 

1 извршилац 
 

- Уредба о канцеларијском пословању („Службени гласник РС“, 21/20 и 32/21). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


